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ERASMUS+ PROGRAMI ILE GIDEN OGRENCI

iSLEMLERI iS AKIS SURECI Sorumlusu Mevzuatlar/Dokiimanlar
Erasmus Progranmi Ogrenci *Merkez
Hareketliliginden yararlanmak isteyen Miidiirti/Erasmus
ogrencilerin bagvuru donemine iligkin ilan, Kurum .
poster ve gerekli dokiimanlarm/formlarin Koordinatorii *Avrupa Komisyonu
*Erasmus Ofisi tarafindan tarafindan verilen
hazirlik ¢alismalar: yapilir. - o . aralindan taratindan verile
Giden Ogrenci Ref. Ares(2021)1529870 -

l

Erasmus Programi Ogrenci Hareketliliginden yararlanmak
isteyen 6grencilerin bagvuru donemine iliskin ilan, poster ve
dokiimanlar/formlar hazirlanir.

Ilan, poster,
dokiiman ve formlar
uygun mu?

Islemleri Sorumlu
Personeli

*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli

flan, poster ve dokiimanlar/formlar Dis Diizeltmeler yapilmak
tizere Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci Isleri
Sorumlusuna iade

edilir.

Iliskiler Uygulama ve Arastirma
Merkezi'nin web sayfasinda yaymlanir,
Erasmus akademik birim
koordinatorlerine gonderilir.

*Merkez
Midiirii/Erasmus
Kurum
Koordinatori
*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli *Erasmus
Ofisi Web Sayfasi
Sorumlu Personeli

27/02/2021 no'lu
Yiiksekdgretim I¢in Erasmus
Beyannamesi

*Avrupa Komisyonu'nun
Erasmus+ Program Rehberi
*T.C. Dis Isleri Bakanligi AB
Egitim ve Genglik Programlari
Merkezi Bagkanlig: (Tiirkiye
Ulusal Ajansi)'nin yayimladigi
"ERASMUS+ ANA EYLEM
1: BIREYLERIN OGRENME
HAREKETLILIGI Program
Ulkeleri ve Ortak Ulkeler ile
Yiiksekogretimde Ogrenci ve
Personel Hareketliligi (KA
131) Yiiksekogretim
Kurumlari i¢in El Kitab1"
*Erasmus+ Programi
Kapsamindaki Hareketlilik
Projesi Ve Bu Projeye Ait
S6zlesme

Belirlenen siire boyunca dgrenci bagvurulart ¢evrimici
bagvuru formu yoluyla alinir.

I

Yabanci Diller Yiiksekokuluna, bagvuru sahibi 6grenciler

icin Erasmus Yabanci Dil Yeterlilik Sinavi yapilmasi
hususunda resmi yazi gonderilir.

*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli *Erasmus
Ofisi Web Sayfasi
Sorumlu Personeli

*Erasmus Programi Ogrenci
Hareketliligi Bagvuru ilans,
Poster Ve
Dokiimanlar/Formlar

*Egitim-Ogretim'den
Sorumlu Rektor
Yardimcisi

*Merkez
Miidiirii/Erasmus
Kurum Koordinatorii
*Erasmus Ofisi Giden
Ogrenci Islemleri
Sorumlu Personeli




Ogrenci bagvurularinin uygunluk degerlendirmesi yapilir.
Erasmus Yabanci Dil Sinavina girmesi uygun bulunan
basvuru sahibi 6grencilerin bir listesi hazirlanarak, Yabanci
Diller Yiiksekokulu'na goénderilir.

|

Sinava dair yer, saat, derslik ayrintilarinin ve sinav
kurallarinin Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan
iletilmesinin ardindan, sinava gireceklerin listesi ve sinav
yer/saat/derslik bilgileri D1s Iliskiler Uygulama ve
Aragtirma Merkezi Miidiirliigi web sayfasindan duyurulur.

Sinav sonuglarinin Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan
iletilmesinin ardindan, 6grencilerin transkript not
ortalamalari ile yabanci dil sinavi sonuglar birlestirilerek
genel siralama listeleri olusturulur. Sonug listeleri st
yonetici ve birim yoneticilerinin onayindan sonra Dig
Iliskiler Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigii web
sayfasinda yayinlanir.
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Erasmus programindan yararlanmaya hak kazanan
ogrencilere yonelik bilgilendirme ve oryantasyon toplantisi
sunumu hazirlanir.

l

Bilgilendirme ve
Oryantasyon Toplantisi
sunumu uygun mu?

/

Diizeltmeler i¢in

Bilgilendirme ve .
Erasmus Ogrenci

Oryantasyon Toplantisi

gerceklestirilir Isleri Sorumlusuna

iade edilir.

*Merkez
Midiirti/Erasmus
Kurum
Koordinatorii
*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli

*Erasmus Ofisi
Ogrenci Isleri
Sorumlu Personeli
*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli

* T.C. Dis Isleri Bakanhig1 AB
Egitim ve Genglik Programlar
Merkezi Bagkanligi (Tiirkiye
Ulusal Ajansi)'nin yayimladig
"ERASMUS+ ANA EYLEM
1: BIREYLERIN OGRENME
HAREKETLILIGI Program
Ulkeleri ve Ortak Ulkeler ile
Yiiksekogretimde Ogrenci ve
Personel Hareketliligi (KA
131) Yiiksekogretim
Kurumlari igin El Kitab1"
*Erasmus Programi Ogrenci
Hareketliligi Bagvuru {lani,
Poster Ve
Dokiimanlar/Formlar

*Egitim-
Ogretim'dem
Sorumlu Rektor
Yardimcist
*Merkez
Miidiirii/Erasmus
Kurum
Koordinatori
*Erasmus Kurum
Koordinator
Yardimcisi
*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli *Erasmus
Ofisi Web Sayfasi
Sorumlu Personeli

*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli

*Merkez
Miidiirii/Erasmus
Kurum
Koordinatorii
*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli

*T.C. Dis Isleri Bakanligi AB
Egitim ve Genglik Programlari
Merkezi Bagkanlig: (Tiirkiye
Ulusal Ajansi)'nin yayimladigi
"ERASMUS+ ANA EYLEM
1: BIREYLERIN OGRENME
HAREKETLILIGI Program
Ulkeleri ve Ortak Ulkeler ile
Yiiksekogretimde Ogrenci ve
Personel Hareketliligi (KA
131) Yiiksekdgretim
Kurumlari i¢in El Kitab1"




!

Ogrencilerin gitmeye hak kazandiklar1 yurt dis1 kurumlara
Erasmus 6grencisi aday mektuplar1 (6grencilere ait bilgiler
e-posta olarak) gonderilir.

Gitmeye hak kazandiklar1 yurt dis1 kurumlara bagvurularin
gerceklestirmis olup, kabul mektuplar1 gelen ve Ogrenim
Anlagmalari imzalanan 6grencilerin vize mektuplari
hazirlanir ve kendilerine iletilir.

l

Kabul mektuplar1 gelen ve Ogrenim Anlagmalar1 imzalanan
ogrencilerin, Avrupa Komisyonu'nun Cevrimi¢i Dil Destegi
sistemi iizerinden Cevrimici Dil Siavini (OLS) yapmalari
saglanir.
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Programdan yararlanmak {izere gidecek dgrencilerin
hareketlilik/hibe s6zlesme belgeleri hazirlanir, kendilerine
ve Erasmus Kurum Koordinatorii'ne imzalatilir.

i

Gitmesi kesinlesen dgrencilerin bir listesi Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligi'na iletilir.

Program kapsaminda yurt digina hibeli olarak gidecek
ogrencilerin hibe 6deme belgeleri hazirlanir ve Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina iletilir.

Hibe 6deme belgeleri
uygun mu?

Evet

Hayir

*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli

*Merkez
Miidiirii/Erasmus
Kurum
Koordinatori
*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli

*T.C. Dis Isleri Bakanlig1 AB
Egitim ve Genglik Programlari
Merkezi Bagkanligi (Tiirkiye
Ulusal Ajansi)'nin yayimladig
"ERASMUS+ ANA EYLEM
1: BIREYLERIN OGRENME
HAREKETLILIGI Program
Ulkeleri ve Ortak Ulkeler ile
Yiiksekogretimde Ogrenci ve
Personel Hareketliligi (KA
131) Yiiksekdgretim
Kurumlari i¢in El Kitab1"

*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli

*Avrupa Komisyonu'nun
Erasmus+ Program Rehberi

*Merkez
Miidiirii/Erasmus
Kurum
Koordinatorii
*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli

* T.C. Dis Isleri Bakanhig1 AB
Egitim ve Genglik Programlari
Merkezi Bagkanlig: (Tiirkiye
Ulusal Ajansi)'nin yayimladigi
"ERASMUS+ ANA EYLEM
1: BIREYLERIN OGRENME
HAREKETLILIGI Program
Ulkeleri ve Ortak Ulkeler ile
Yiiksekogretimde Ogrenci ve
Personel Hareketliligi (KA

131) Yiiksekogretim
Kurumlari i¢in El Kitab1"
*Merkez
Miidiirii/Erasmus
Kurum *Avrupa Birligi Ve
Koordinatorii Uluslararas1 Kuruluglarin

(Erasmus Biitcesi
Harcama Yetkilisi)
*Erasmus Biitcesi
Gergeklestirme
Gorevlisi
*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli

l

Diizeltmeler yapilmak tizere Strateji
Gelistirme Daire Baskanlig
tarafindan Dis Tliskiler Uygulama ve

Hibe 6deme iglemleri Strateji
Gelistirme Daire Bagkanlig1
tarafindan tamamlanur.

Arastirma Merkezi'ne iade edilir.

*Strateji Gelistirme
Daire Baskanlig1

Kaynaklarindan Kamu
Idarelerine Proje Karsiligi
Aktarilan Hibe Tutarlariin
Harcanmas: Ve
Muhasebelestirilmesine Iligkin
Y 6netmelik

* T.C. Drs Isleri Bakanlig1 AB
Egitim ve Genglik Programlari
Merkezi Bagkanlig: (Tiirkiye
Ulusal Ajansi)'nin yayimladigi
"ERASMUS+ ANA EYLEM
1: BIREYLERIN OGRENME
HAREKETLILIGI Program
Ulkeleri ve Ortak Ulkeler ile
Yiiksekogretimde Ogrenci ve
Personel Hareketliligi (KA
131) Yiiksekogretim
Kurumlari i¢in El Kitab1"




Erasmus programi kapsamina yurt digina gitmis 6grencilere
programlar1 devam ederken, gerekli bilgilendirme ve

hatirlatma e-postalart génderilerek, doniiste teslim etmeleri
belgeler hakkinda bilgilendirmeler yapilir.

}

Erasmus programini tamamlayarak dénen 6grencilerin
doniis belgeleri kendilerinden teslim alinir. Belgelerde
eksiklik olup olmadig1 ve uygunluk kontrolleri yapilir.

Erasmus donen

ogrenci belgeleri
uygun mu?

Evet

!

)

*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli

Doénen 6grencilere iligkin verilerin,
Avrupa Komisyonu'nun Erasmus+
Programi hareketlilikleriyle ilgili
Avrupa Komisyonu'nun ve Tiirkiye
Ulusal Ajansi’nin Veri Ve
Raporlama Sistemlerine girisi
yapilir.

Ilgili 6grenciye eksiklikler
ve/veya hatalar aciklanir,
gerekli uyarilar yapilir ve
belirlenen bir siireye kadar
belgelerin tamamlanmasi
istenir.

v

Veri giriglerinin ardindan, 6grencilere sistem tarafindan
¢evrimigi doniis rapor formu gonderilir.

v

Doniis rapor formunu ¢evrimigi olarak doldurup,
gonderen 6grencilerin hibe kapanis islemleri yapilir ve
hibe doniis taksiti ddeme belgeleri hazirlanir.

l

*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli

*Avrupa Komisyonu'nun ve
Tiirkiye Ulusal Ajansi’nin
Veri Ve Raporlama Sistemleri
* T.C. Dis Isleri Bakanhig1 AB
Egitim ve Genglik Programlari
Merkezi Bagkanlig: (Tiirkiye
Ulusal Ajansi)'nin yayimladigi
"ERASMUS+ ANA EYLEM
1: BIREYLERIN OGRENME
HAREKETLILIGI Program
Ulkeleri ve Ortak Ulkeler ile
Yiiksekogretimde Ogrenci ve
Personel Hareketliligi (KA
131) Yiiksekogretim
Kurumlari igin El Kitab1"

*Erasmus Biitgesi
Harcama Yetkilisi
*Erasmus Biitgesi
Gergeklestirme
Gorevlisi
*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli

*Avrupa Birligi Ve
Uluslararast Kuruluslarin
Kaynaklarindan Kamu
Idarelerine Proje Karsiligi
Aktarilan Hibe Tutarlarinin
Harcanmas1 Ve
Muhasebelestirilmesine Iliskin
Yonetmelik




Hibe 6deme
belgeleri uygun
mu?

Evet

|

Hayir

!

Diizeltmeler yapilmak iizere
Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi tarafindan Dis
Iliskiler Uygulama ve
Aragtirma Merkezi'ne iade

Hibe 6deme islemleri
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi
tarafindan tamamlanir.

edilir.

N

Donen 6grencilerin Erasmus ders esleme
ve not belgeleri Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina iletilir; belge dosyalamalari

yapilir ve ilgili doneme ait Erasmus
Ogrenci Hareketliligi siireci tamamlanur.

*Strateji Gelistirme
Daire Baskanlig1

* T.C. Dis Isleri Bakanhig1 AB
Egitim ve Genglik Programlar
Merkezi Bagkanligi (Tiirkiye
Ulusal Ajansi)'nin yayimladig
"ERASMUS+ ANA EYLEM
1: BIREYLERIN OGRENME
HAREKETLILIGI Program
Ulkeleri ve Ortak Ulkeler ile
Yiiksekogretimde Ogrenci ve
Personel Hareketliligi (KA
131) Yiiksekogretim
Kurumlari igin El Kitab1"

*Egitim-
Ogretim'den
Sorumlu Rektor
Yardimcist
*Merkez
Midiirii/Erasmus
Kurum
Koordinatorii
*Erasmus Ofisi
Giden Ogrenci
Islemleri Sorumlu
Personeli




