
 

T.C. 

NAMIK KEMAL ÜNİVERSİTESİ 
İş Akış Süreç Çizelgesi 

Yayın Tarihi: 28.12.2016 

Revize Tarihi: -- 

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI 

Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Şube Müdürlüğü 

Versiyon No: 0 

İş Akış No: İ.A.Y.173. 

GÜN SONU İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ Sorumlusu Mevzuatlar/Dokümanlar 

 

* Muhasebe, 

Kesin Hesap ve 

Raporlama Şube  

Müdürlüğü 

Personeli 

*Merkezi Yönetim 

Muhasebe Yönetmeliği 

*Muhasebe İşlem Fişi 

*Banka Ekstresi 

 

 

 

 

*Merkezi Yönetim 

Muhasebe Yönetmeliği 

*Muhasebe İşlem Fişi 

*Banka Ekstresi 

*Gönderme Emri Belgesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*Merkezi Yönetim 

Muhasebe Yönetmeliği 

*Muhasebe İşlem Fişi 

 

 

Sürecin başında yer alan 

tutarlar kısmına geri 

dönülerek işlem baştan 

kontrol edilir. 

Ertesi gün repodan 

dönen tutarlarla günün 

ilk MİF i düzenlenir. 

Gün içinde hesaba yatan ve çekilen tutarlar 

ilgili banka hesabımızdan kontrol edilir. 

Tutarlar? Çekilen Yatan 

 

MİF düzenlenerek 

kayıt altına alınır. 

Kalan tutar gün sonunda 

repoya aktarılır. 

Mizan kontrol 

edilir. 
Hatalı Doğru 

MİF düzenlenerek gönderme 

emri no ile kapatılır. 

 

Doğru 
Gönderme emri 

belgesindeki tutarla 

karşılaştırılır. 

Hatalı 

Banka ile iletişime 

geçilerek gönderme 

emri ile aynı tutarların 

hesaptan çıkarılması 

talep edilir. 


