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KEFALETLI GOREVE BASLAYANLAR VE GOREVIi DEVAM
EDENLER iCIN YAPILAN IS AKIS SURECI

Sorumlusu

Mevzuatlar/Dokiimanlar

flgili birim tarafindan kefilli gérevle
gorevlendirilen personel, yazi ile Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina bildirilir.

l Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina sadece iist
yazi ile bildirilir.

A

Maas islemleri
Say2000i Sisteminden
mi yapiliyor?

Hayir

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina yazilacak bilgilendirme
yazisina, personele ait Kefilli Goreve Yeni Baslayanlar i¢in
Kimlik Belgesi ve niifus ciizdan fotokopisi de eklenir.

v

Strateji tarafindan Maliye Bakanlhigi Kefalet Sandig1
Baskanligina yaz1 yazilarak kefilli gorevle gorevlendirilen
personel icin kefalet ciizdani istenir. (Personelin Maas Islemleri
Say 2000 i Sisteminde yapiliyorsa sadece bilgilendirme yazisi
yazilir.)

l

Yazinin parafsiz niishasi, varsa eklerin asli ile birlikte Maliye
Bakanlig1 Kefalet Sandig1 Bagkanligina gonderilir.

!

Yazinin parafli niishasi
ilgili standart dosyalama
plan kodu ile dosyalanr.

Kefilli gérevli personelin maagindan
yapilan kesintiler 3’er aylik bordrolara
islenir.

*flgili Birimin
Amiri

*2489 sayilh Kefalet Kanunu

* Kefilli Goreve Yeni
Baslayanlar i¢in Kimlik
Belgesi

*Niifus Ciizdan Fotokopisi

*Ust Yonetici

*Muhasebe,
Kesin Hesap ve
Raporlama Sube
Miidiirligii
Personeli

*2489 sayih Kefalet Kanunu

*2005/7 sayih Basbakanhk
Genelgesi (Standart Dosya
Plam)

*2489 sayih Kefalet Kanunu




flgili 3 aylik bordrolar, Strateji Gelistirme Daire Bagkanina
imzalatilip miihiirlendikten sonra kesintilere ait banka dekontlar
da eklenerek bir iist yazi ile Maliye Bakanligi Kefalet Sandig1
Baskanligina bildirilir. (Bu Islem y1l igerisinde takip eden her 3
ayda bir yapilir)

v

Yazinin parafsiz niishasi ilgili eklerle Maliye Bakanlig1

Kefalet Sandig1 Baskanligina gonderilir.

Yazinin parafli niishasi
ilgili standart dosya lama
plan kodu ile dosyalanir.

!

Kefilli gorevle

*Ust Yonetici

*2489 sayil Kefalet Kanunu
*Kesinti Bordrosu
*Banka Dekontlari

gorevlendirilen personel
Hayir (Tasinir Kayit Kontrol Evet
Yetkilisi) Doner
Sermayede mi ¢aligiyor?
Sayistay
Bagkanligina
v bildirilmez.

Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi
degisiklikleri Sayistay
Baskanligina bildirilir.

Kefilli gorevli personeller (Tagimir Kayit Kontrol
Yetkilileri) her mali yil baginda bir tablo
olusturularak Sayistay Baskanligina bildirilir.

v

Kefalet clizdanlar1 3 ayda bir islenir.

*Muhasebe,
Kesin Hesap ve
Raporlama Sube
Miidiirliigii
Personeli

*2005/7 sayih Basbakanhk
Genelgesi (Standart Dosya
Plam)

*2006/11545 sayih Bakanlar
Kurulu Karari ile kabul
edilen Tasimr Mal
Yonetmeligi

*Ust Yonetici

*2006/11545 sayih Bakanlar
Kurulu Karari ile kabul
edilen Tasimir Mal
Yonetmeliginin 38/3
maddesi

*Tasimr Mal
Yonetmeliginin 38/3
maddesi

*Muhasebe,
Kesin Hesap ve
Raporlama Sube
Miidiirligii
Personeli

*2489 sayih Kefalet Kanunu




