SURELI YAYINLAR CiLTLEME iS AKIS SURECI Sorumlusu Mevzuatlar/Dokiimanlar
Yilsonunda sayilar1 tamamlanmis olan -
stireli yayinlarin ciltlenmesine karar verilir “Boliim
yay ' Sorumlusu
Ciltleme igin siireli yayinlarin say1 ve ay sirasina gore bir araya . L o
etirilip lizerlerine bu bilgileri i¢eren etiketler yapistiril “Bélim * Siireli Yaym Cilt Bilgi
8 P & B ¢ yapistiip, Sorumlusu Etiketi
baglanir.
v
* -
Cilt i¢in hazirlanan siireli yayinlara ait bilgiler listelenir ve *Boliim Li(;tlézlienecek Siireli Yaym
hazirlanan liste cilt igin kiitiiphane satin alma birimine gonderilir. Sorumlusu *{htiyac Listesi
Fiyat ve kalite
acisindan uygun firma
bulundu mu? *Satin Alma
Sorumlusu
Ciltleme i¢in satin alma Ciltleme iglemi
islemi yapilir. uygun bir zamana
. . ) . : . *Boliim * Ciltlenecek Siireli Yayin
Ciltlenen siireli yayinlarin, ciltlenecek siireli yayin listeleriyle Sorumlusu Listesi
karsilagtirilarak kontrolii saglanir.
Siireli yayinlara demirbas numarasi verilip, bu demirbag numara *Boliim *Kiitiiphane Otomasyon
etiketi arka dis kapak iizerine yapistirilarak otomasyon Sorumlusu Programn YORDAM
programina girisi yapilir.
* Okuyucu
Islemi biten siireli yaynlar, kullanict Hizmetleri
hizmetine sunulmak {izere raflara Boluml
verlestirilir. Sorumlusu




