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KEFALET AİDATLARININ İLGİLİ SANDIĞA ÖDENMESİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİ 
Sorumlusu Mevzuatlar/Dokümanlar 

 

*Muhasebe, 

Kesin 

Hesap ve 

Raporlama 

Şube 

Müdürlüğü 

Personeli 

 

*Kefalet Aidatı Listeleri 

  

*2489 Sayılı Kefalet 

Kanunu, 

*657 Sayılı Devlet 

Memurları Kanunu 

 

 

 

*Merkezi Muhasebe 

Yönetmeliği 

 

 

 

*Muhasebe 

Yetkilisi 

*5018 sayılı Kamu Mali 

Yönetim Kanunu, 

* Merkezi Yönetim 

Harcama Belgeleri 

Yönetmeliği 

 

 

*Muhasebe, 

Kesin 

Hesap ve 

Raporlama 

Şube 

Müdürlüğü 

Personeli  

*Gönderme Emri,  

*Gönderme Emri Teslim 

Tutanağı, 

*Bankaya Gönderilecek 

Ayrıntılı Liste 

 

Muhasebe işlem fişi Muhasebe 

Yetkilisinin imzasına sunulur. 

 

 

İlgili muhasebe 

personeline iade edilir. 

Kontrol sonucu               

ödemeye uygun mu? 

 

Hayır Evet 

Ödeme gerçekleşmesi için ödeme servisi 

Muhasebe Yetkilisince imzalanan ödeme 

evraklarını onaylar. Bankaya gönderilecek 

ayrıntılı liste hazırlanarak bankaya 

gönderilir ve ödeme gerçekleştirilir. 

. 

 

İlgili ayın maaş ödemesi yapıldıktan sonra kefalet 

aidatı listeleri maaş dosyalarının içerisinden alınır. 

 

Kefalet listeleri ile ilgili ay emanet hesaplarındaki tutarlar 

karşılaştırılır. 

 

Hayır Evet 
Doğru mu? 

 

Harcama birimine 

iade edilir. 


